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स्थानीय राजपत्र 

बेनी नगरपालिकाद्वारा प्रकाशित 

खण्ड: ०५          संख्या : १२        लिलत: िंलसर ५ गते, २०७९ साि 

 

भाग २ 
 

"बेनी नगरपालिकाको सहकारी संस्था अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययविलि -२०79" 

बेनी नगरपालिका अन्तगयत काययक्षेत्र लभत्र रहेका सहकारी संस्थाहरुको लनयलित लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिन, 
सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन गरी सहकारी संस्थाहरुको क्षिता अलभिदृ्धी गरी सिुासन कायि गनय तथा 
बेनी नगरपालिकाको सहकारी ऐन 2074 को पररच्छेद 16 दफा 71 िा भएको व्यिस्थािाई कायायन्ियन गनय 
बान्छनीय भएकोिे बेनी नगरपालिकाको सहकारी ऐन 2074 को दफा 108 को उपदफा 1 िे ददएको अलिकार 
प्रयोग गरी बेनी नगरपालिका, नगर काययपालिकािे सहकारी संस्था अनगुिन, िलु्यांकन तथा लनयिन काययवििी 
2079 जारी गरेको छ    

 

१.  संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ M (१) यस काययविलिको नाि : "बेनी नगरपालिकाको सहकारी संस्था अनगुिन, िूल्याङ्कन 
तथा लनयिन काययविलि -२०७9" रहेको छ । 

 (२) ) यो काययविधि बेनी नगरपालिका, नगर काययपालिकाबाट स्िीकृत भएको लिततदेखि िागू हनुेछ ।  

  (३) यो काययविलि बेनी नगरपालिका लभत्र िागू हनुेछ । 

 

      २. पररभाषा  : विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस काययविलििा, - 
 (क) "अनगुिन"  भन् नािे सहकारी संस्था अनगुिनको कायय सम्झन ुपछय । 

 (ख) "ऐन" भन् नािे बेनी नगरपालिकाको सहकारी ऐन, २०७४ सम्झन ुपछय । 

 (ग) "लनकाय" भन् नािे सहकारी सम्बशन्ि काि हेने बेनी नगरपालिकाको कायायियिाई सम्झन ुपछय । 

 (घ) "लनयिन" भन् नािे ऐन, लनयि, नीलत, लनदेिन र विलनयिको पािना भने्न सम्झन ुपछय । 

 (ङ "लनयिाििी" भन् नािे सहकारी लनयिाििी सम्झन ुपछय । 

 (च) "लनरीक्षण" भन् नािे सहकारी संस्था लनरीक्षणको कायय सम्झन ुपछय । 
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 (छ) "िूल्याङ्कन" भन् नािे सहकारी संस्थाको लनरीक्षण, सपुररिेक्षण, अनगुिन तथा सघन अनगुिन गदाय   

प्राप्त नलतजाका आिारिा गररने िापनिाई सम्झन ुपछय । 

 (ज) "विलनयि" भन्नािे संस्थाको विलनयि सम्झन ुपछय । 

 (झ) "सघन अनगुिन" भन् नािे सिस्याग्रस्त सहकारी संस्थाको विस्ततृ अनगुिन गरी संस्थाका संचािक 
तथा कियचारीहरुसँग छिफि गराई संस्थािाई लनदेिन ददने कायय सम्झन ुपछय । 

 (ञ) "सलिलत" भन् नािे सहकारी संस्थाको सञ्चािक सलिलत सम्झन ुपछय । 

 (ट) "सािारण सभा" भन् नािे सहकारी संस्थाको सािारण सभा सम्झन ुपछय । 

 (ठ) "सपुररिेक्षण" भन् नािे सहकारी संस्था सपुररिेक्षणको कायय सम्झन ुपछय । 

 (ड) "संस्था" भन् नािे बेनी नगरपालिका लभत्र काययके्षत्र भएका सहकारी संस्था सम्झन ुपदयछ । 

 

३. उद्दशे्य : बेनी नगरपालिकाबाट सहकारी संस्थाहरुको लनयलित लनरीक्षण, सपुररिेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, 
िूल्याङ्कन तथा लनयिन कायय गनुयको उद्दशे्य देहाय बिोशजि हनुेछ :  

   

    (क) सहकारी संस्थाहरुको लनयलितरुपिा लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिनको कायय गनय, 
    (ख) सहकारी संस्थाहरुको सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनको कायय गनय, 
    (ग) संस्थािाई आिश्यकतानसुार सझुाि ददई सिुार गनय, 
    (घ) सहकारी संस्थािाई व्यिशस्थत र प्रभािकारी रुपिा सञ्चािन गरी संस्थागत सिुासन कायि गनय, 
   (ङ) सहकारी संस्थाका सञ्चािक तथा कियचारीहरुिा सकारात्िक पररितयन ल्याई सहकारीको संस्थागत 

क्षिता अलभिृवद्ध विकास तथा  प्रबद्धयन गनय, 
   (च) सहकारी संस्थािाई परुस्कृत, दण्ड जररिाना तथा कारिाही गनय,  

   (छ) बजेट तथा काययक्रिको अलिनिा रही लनकायिे लनयलित लनरीक्षण, सपुररिेक्षण, अनगुिन, सघन 
अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययहरु व्यिशस्थत तथा प्रभािकारीरुपिा सञ्चािन तथा कायायन्ियन गनय 
। 

 
४. लनरीक्षण, सपुररिेक्षण, अनगुिन तथा सघन अनगुिन गररने : बेनी नगरपालिका बाट स्िीकृत िावषयक 
विलनयोशजत बजेटको अलिनिा यस नगरपालिका लभत्र काययके्षत्र रहेका सहकारी  संस्थाहरुको देहाय 
बिोशजिका लनरीक्षण तथा अनगुिन सम्िन्िी काययहरु गररनेछ : 
 (१) सहकारी संस्थाहरुको लनयलितरुपिा स्थिगत लनरीक्षण सम्िन्िी कायय सञ्चािन गनय सक्नेछ, 
  (२) सहकारी संस्थाहरुबाट प्राप्त प्रगलत प्रलतिदेनका आिारिा रही सपुररिेक्षण कायय गररनेछ, 
 (३) लनररक्षण तथा सपुरीिके्षणका आिारिा अनगुिन गनुयपने देशखएिा सहकारी संस्थाहरुको स्थिगत  
अनगुिन कायय गररनेछ।  

 (४) सहकारी संस्थाहरुको लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिन गदाय सघन अनगुिन गनुयपने देशखएिा िा 
संस्थािा रकि वहनालिना भएको भने्न बीस प्रलतित सदस्यिे लनिदेन गरेिा सघन अनगुिन कायय गररनेछ,  

  (५) िेयर पुजँी दईु करोड भन्दा बढी िा कुि िावषयक कारोिार दि करोड भन्दा बढी रहेका सहकारी  
संस्थािे पेि गरेका प्रलतिदेनका आिारिा लनकायिाई सघन अनगुिन गनुयपने भने्न िागेिा सघन अनगुिन 
गररने छ। 

    5. अनगुनिन सम्बन्िी व्यिस्थााः- सहकारी संस्थािा दफा (४) बिोशजि लनरीक्षण, सपुररिेक्षण, अनगुिन तथा 
   सघन अनगुिन गनय तपलसि बिोशजिको अनगुिन सलिलत रहने छ। 

 1.नगरपालिकाको नगर उपप्रिखु     संयोजक   
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 2.प्रिासन िाखा हेने अलिकृत िा सो सरहको व्यशि  सदस्य 

 3.सम्बशन्ित िाखा हेने कियचारी     सदस्य सशचि 

 (क) सलिलतिे आिश्यकता,सहकारीको अिस्थासिेतका आिारिा आफ्नो अलिकार कुनै सदस्यिाई 

       प्रत्यायोजन गनय सक्ने छ। 

6. सिस्याग्रस्त सहकारी सम्बन्ििााः- कुनै सहकारीसंस्थाका विषयिा सहकारीिे िेयर सदस्यको रकि वहनालिना 
गरेको, सञ्चािक सदस्यहरुिे सहकारीको रकि लनजी स्िाथयिा प्रयोग गरेको िा खारेजीको प्रवक्रयािा नगई 
सहकारीिाई लनशरक्रय पारेको िा सहकारीको सम्पलतको सम्बन्िी वििादिा िा कुनै सहकारी दतायविना नै सञ्चािनिा 
रहेको भने्न विषयिा कुनै ियेर सदस्यको लनिदेन परेिा िा लनयािक लनकायिाई िागेिा िा  बेनी नगरपालिका 
सहकारी ऐन, 2074  दफा 77 (१) िा उल्िेख भए बिोशजिको अिस्थािा नगर काययपालिकािे सिस्याग्रस्त 
सहकारी घोषणा गनय सक्नेछ।दफा (५) बिोशजि गठीत सलिलतिे अध्ययन गरी विषयिस्तकुो जवटिता हेरी नगर 
काययपालिकािा प्रलतिेदन पेि गरी काययपालिकािाफय त सिस्याग्रस्त सहकारी घोषणा भएिा सहकारी ऐन,2074 
दफा 78 बिोशजि उच्चस्तरीय संयन्त्रिाफय त कायय गनय उपयिु देशखएिा दताय गने अलिकारीिे आिश्यक प्रलतिेदन 
तयार पारी दफा (७) बिोशजि गठन हनुे उच्चस्तरीय व्यिस्थापन सलिलतिाई आिश्यक कायायथय लसफाररस गनेछ। 

7.  व्यिस्थापन सलिलताः- अनगुिन सलिलतको प्रलतिदेनका आिारिा आिश्यक कायायथय गठन हनुे सलिलत तपलसि 
बिोशजिको हनुे छ। 

 1.नगरपालिकाको नगर प्रिखु      अध्यक्ष 

 2.सहायक प्रिखु शजल्िा अलिकारी     सदस्य 

 3.शजल्िा सहकारी संघको अध्यक्ष िा लनजिे तोकेको प्रलतलनलि  सदस्य 

 ४.नगरपालिकाको प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत    सदस्य सशचि 

(क) काययसलिलतिे सहकारीको सम्पलत सम्बशन्ि वििाद,सहकारीको दताय खारेजीको प्रवक्रया,अन्यकुनै पलन वकलसिको 
वििादको वकनारा िगाउने कायय गनय सक्नेछ । 

(ख) सलिलतिे वििाद लनरुपणका क्रििा सम्बशन्ित विषयको विषय विज्ञको सहायता लिन सक्नेछ। 
८. लनरीक्षणका आिारहरुाः- 
(क) लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिन अनसूुची (१) को ढाँचा बिोशजि र सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा 
लनयिन अनसूुची (१) र (२) को ढाँचा बिोशजि गररनछे ।   

(ख) सहकारी संस्थाहरुको लनरीक्षण िा सपुरीिेक्षण िा अनगुिन प्रलतिदेनको आिार लिई  िूल्याङ्कन तथा लनयिनको 
कायय गररनेछ । 

(ग) एक आलथयक िषयिा लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिन र सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन कायय 
गररसवकएका सहकारी संस्थािा पनु: उि कायय गररनेछैन।तर उजरुी परी िा संस्थािा वििेष पररशस्थलत उत्पन्न भई 
लनरीक्षण िा जाँचबझु गनुयपने अिस्था भएिा पनुाः लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिन र सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन 
तथा लनयिन गनय बािा पने छैन। 
घ) सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनको काययिा आिश्यक परेिा सम्िशन्ित क्षेत्रका विषय विज्ञिाई सिते 
सहभागी गराउन सवकनछे । 

9.  सहकारी संस्थािाई पत्र ददनपुने M (क) सहकारी संस्थािा लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा 
लनयिन काययिा खवटएका कियचारीहरुिे खटाउने लनकायको आलिकारीक पत्र ददई जानकारी गराउन ुपनेछ। 

(ख) लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खवटएका कियचारीहरुिाई िाग गरे 
बिोशजिका वििरण सम्िशन्ित सहकारी संस्थािे उपिब्ि गराउन ुपनेछ । 
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10. आचारसंवहता पािना गनुयपने  M  लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा 
लनयिनको काययिा खवटएका कियचारीहरुिे देहाय ििोशजिका आचारसंवहता पािना गनुयपनेछ, 

(क) लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन गररने आिश्यक अनसूुशचको साथिा आिश्यक 
कागजात लिई जानपुने, 

(ख) सम्िशन्ित सहकारी संस्थाका पदालिकारी र कियचारीहरु आफ्ना नातागोता पने भएिा लनरीक्षण, सपुररिके्षण 
तथा अनगुिन र सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खवटन नहनुे, 

(ग) खवटने कियचारी सदस्य भएको सहकारी संस्थािा लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन 
काययिा खवटन नहनुे, 
(घ) खवटन े कियचारी आफ्नो पररचय-पत्र सवहत लनरीक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन 

काययिा खवटन ुपने, 
(ङ) संस्थाको गोप्य राख्न ुपने तथयांकहरु लनरीक्षण, सपुररिेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन 
काययिा िात्र लसिीत रहने िा प्रचलित कानून बिोशजि गोप्य रहने विषयको साियजलनक गनय नहनु।े 

 

11. प्रलतिेदन पेि गनुयपने M (क) सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिनको प्रलतिेदन पेि गनुय पवहिे, संस्थाका 
संचािक, व्यिस्थापक सवहतको संयिु बैठक राखी प्रलतिेदनिा देशखएका कैवफयतहरु िालथ छिफि गराई 
प्रलतिदेन पेि गनुय पनेछ ।  

(ख) लनरीक्षण, सपुररिेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खवटएका कियचारीहरुिे 
लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिनको प्रलतिदेन अनसूुशच (१) को ढाँचािा र सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा 
लनयिनको प्रलतिदेन अनसूुशच (१) र (२) को ढाँचािा पेि गनुयपनेछ । 

(ग) अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन तथा लनयिन प्रलतिेदनिा देशखएका कैवफयतहरु सिुार तथा व्यिशस्थत 
गनयका िालग सम्िशन्ित संस्थािाई जानकारी एिं लनदेिन ददन ुपनेछ ।सम्िशन्ित संस्थािे पलन लनदेिन कायायन्ियन 
एिं पािना गरी संस्थािाई सिुार तथा व्यिशस्थत गरी संस्थागत सिुासन तथा संस्थागत विकास गनुय पनेछ र सोको 
जानकारी िन्त्रािय िा अन्तगयतको लनकायिाई ददनपुनेछ । 

 

12. काययविलि ििोशजि हनुे M यो काययविलििा भएका लनरीक्षण, सपुररिेक्षण, अनगुिन, सघन अनगुिन, िूल्याङ्कन 
तथा लनयिन व्यिस्थाहरु यसै काययविलि ििोशजि हनुे र अन्य विषयहरुको हकिा प्रचलित कानून ििोशजि 
हनुेछ । 

13. बािा अड्काउ फुकाउ M यस काययविलिको कायायन्ियनिाई थप व्यिशस्थत र प्रभािकारी िनाउन बेनी 
नगरपालिका, नगर काययपालिकाको लनणययिे बािा अड्काउ फुकाउन सवकनछे  । 
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अनसूुची- १ 

सहकारी संस्थाहरुको स्थिगत लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिनका िालग  

लनरीक्षणका बुदँाहरु (Check List) 
१= सहकारी संस्थाको नाि M– 
२= दताय नं M–    दताय लिलत M–                 दताय भएको कायायिय M– 
३= ठेगाना M– 
४= िेयर पुजँी  (चिुा)M–                             
५= काययक्षेत्र M– 
६= संचािक सलिलतको सदस्य संख्या M–      लनिायशचत लिलत =====================  
७= कियचारी संख्या M–  िवहिा=======,परुुष=======,स्थायी======,अस्थायी=====,करार=====,लनयशुि ददएको====,नददएको=======,   
८= सफ्टियेर (कम्पनीको नाि, ठेगाना, िोिाईि नं= सिते) 
९= ियेर सदस्य संख्या M–   
जम्िा M– परुुष M– िवहिा M– संस्थागत M– 

 

१०= बचतकतायहरुको संख्या  
जम्िा M– परुुष M– िवहिा M– संस्थागत M– 

 

११= ऋणीहरुको संख्या  
जम्िा M– परुुष M– िवहिा M– संस्थागत M– 

 

१२= संस्थाको पलछल्िो सािारण सभा भएको लिलत  
कूि सदस्य संख्या M–                    र उपशस्थत सदस्य संख्या M– 
१३=  संस्थािे तयार पारेको कायय सञ्चािन लनयिाििीहरु नीलतहरु, काययविलिहरु M–                     
(१)                                 (२)                           (३) 
(४)                                 (५)                           (६)  
१४= संस्थािे गठन गरेको उप सलिलतहरु M–                     
(१)                    (२)              (३)                   (४) 
१५= संस्थाको ऋणका न्यनुति र अलिकति व्याजदर M–                     
    बचतका न्यनुति र अलिकति व्याजदर M–     
     व्याजदर अन्तर (Spread Rate) M–                                     
१६= संचािक सलिलतको बैठक विलनयििे तोकेको अिलिलभत्र िस्ने गरेको ===========, नगरेको ================, 
१७= लनम्न कारोबारहरु गरे नगरेको M–    चल्ती खाता========, ओ= डी= कजाय=====, 
     आफ्नै संस्थाको ियेर र बचतको सरुक्षणिा ऋण िगानी======, घर जग्गा लितोिा ऋण िगानी=======, 
१८= तोवकए बिोशजि सम्िशन्ित कायायियिा पठाउन ेगरेको कागजातहरुको वििरण M–    
  (१) िावषयक सािारण सभाको लनणययको प्रलतलिवप  (२) चौिालसक आ=िे=प= प्रलतिदेन 

   (३) िावषयक िेखा परीक्षण प्रलतिदेन            (४) संचािकको तीन पसु्ते वििरण 

  (५) पलछल्िो कर चिुा प्रिाण पत्रको प्रलतलिवप  (६) िेखा परीक्षक लनयशुिको जानकारी 
१९= तोवकए बिोशजिका वििरण M–                     
  (१) प्रचलित कानून बिोशजि कर लतरेको रु 
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  (२)= विलभन्न कोषहरुिा रकि बाँडफाँड गरेको छ===========, छैन=====================, 

  (३) खदु बचत/नाफाको कम्तीिा २५ प्रलतित जगेडा कोषिा जम्िा गरेको==========, नगरेको==========, 
   (४) कम्तीिा २५ प्रलतित संरशक्षत पुजँीकोषिा जम्िा गरी वितरण गरेको==========, नगरेको==========, 
  (५)  ०=५ प्रलतित सहकारी प्रिद्धयन कोषिा जम्िा गरेको==========, नगरेको==========, 
  (६)  कोषहरुको उपयोग उद्देश्य अनसुार उपयोग गने गरेको======, नगरेको=========, 
 

२०=िेयर पुजँीको १८ प्रलतितभन्दा बढी िाभांि वितरण गरेको==========, नगरेको==========, 
२१= संस्थािे राजनलैतक/िालियक/जालतय व्यशि तथा सङ्घ संस्थाहरुिाई कुनै प्रकारको चन्दा,आलथयक सहयोग 
प्रदान गरेको==========, नगरेको==========, 
२२= एउटै िेखापरीक्षक िगातार २ पटक भन्दा बढी लनयशुि भएको छ=======,छैन==========,  
२३=  संस्थाको कूि ियेरपुजँीको २० प्रलतित भन्दा बढी एउटै व्यशि िा लनकाय वििेष(सरकारी सिेत) 
िाई   िेयर लबवक्र भएको छ=========, छैन=============,   
२४= संस्थािे ऋणिा व्याज िाहेक लिने व्यिस्थापन/ सेिािलु्क िगायतका अन्य अलतररि रकिहरु M– 
२५= ऋण तथा सापटिा पाकेको व्याज, नगद प्रालप्त Cash Basis को आिारिा आम्दानी जनाएको र बचतिा 
प्रदान गने व्याज Accrual Basis  िा िेखाङ्कन गरेको छ=========, छैन=============,  
२६= संस्थाको कूि पुजँी कोषको १० प्रलतित भन्दा बढी एक व्यशििाई ऋण िगानी भएको छ=========, 
छैन=============,  
२७= सञ्चािक र िेखा सपुररिेक्षण सलिलत सदस्यका उम्िेदिारहरुको िनोनयनका साथिा िेयर प्रिाणपत्र 
प्राप्त गरेको, काययके्षत्रलभत्र स्थावय बसोबास गरेको,संस्थासगँ कुनै बक्यौता नरहेको, कािोसूचीिा नपरेको भने्न 
लनिदेनिाई उम्िदेिार स्ियं र व्यिस्थापकिे प्रिाशणत गरेको=============, नगरेको===================, 
२८= संस्थािे ऋण उपसलिलतको लसफाररसिा ऋण िगानी गरेको=============, नगरेको===================, 
२९= सदस्यहरुिाई कारोबारी, सािारण र संस्थापक भलन िगीकरण गरेको=============, नगरेको===================, 
३०= सािारण सभाका लनणयय (िाइन्यटु) िा सञ्चािक सलिलतका सदस्य भन्दा दईुजना बढीिे प्रिाशणत गरी 
राखेको============, नराखेको===================, 
३१= तोवकए बिोशजि ऋणको बलगयकरण गरी ऋण नोक्सानी कोष (जोशखि कोष) को व्यिस्था गरेको======, 
नगरेको=========, 
३२= सञ्चािक सलिलत, िेखा सपुररिेक्षण सलिलत र ऋण उप सलिलतका सदस्यहरुिे संस्थाबाट लिएको 
ऋणको वििरण चौिालसक प्रलतिदेनिा उल्िेख गरेको======, नगरेको=========, 
३३= संस्था दताय हुँदाका बखतका बाहेक अन्य सदस्यहरुका हकिा सदस्य बनेको तीन िवहना लनयलित बचत 
गरेपलछ िात्र ऋण िगानी गनुयपने पािना भएको =============,नभएको ===============, 
३४=  सञ्चािकहरुिे संस्थाबाट उपभोग गरररहेको विशिय तथा अन्य सवुििाहरु(बैठक भिा सिते)M– 
३५=  संस्थाबाट ऋण प्रिाह गदाय िाग गररने कागजातहरु, लितो िूल्याङ्कन िगायत अन्य प्रवक्रयाहरु M– 

३६=  आन्तररक िेखा परीक्षण, िावषयक िेखापरीक्षणका िूि कैवफयतहरु र सिुारका काययहरु M– 

३७=  ऋण स्िीकृत गने अशख्तयारी कसिाई ददइएको छ==============, र कसरी ददइएको छ =================, 
३८=  ऋण तथा बचतको व्याजदर पररितयन प्रवक्रया र  सदस्यहरुिाई कसरी ददइन्छ=============, 

३९=  संस्थािे ऋण प्रिाह,बचत संकिन र ियेर लबवक्रका िालग लबज्ञापन गने गरेको======, नगरेको=========, 
४०=  गैरनेपािी/काययके्षत्र िावहरका व्यशिहरु/गैरसदस्यहरुसँग कारोबार गरेको======, नगरेको=========, 
४१=  संस्थाको सदस्य बडापत्र, सूचनापाटी र तोवकए बिोशजि साईनिोडय रहेको=============, 
नरहेको======================, 
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४२=  िेखापररक्षकको लनयिुी, पाररश्रलिक, प्रलतिदेन, बजेट तथा काययक्रि सािारण सभिा पेि गरी पाररत 
गरेको  ===============,नगरेको===================, 
४३=  ियेर सदस्यताको लनणयय कसिे गने गरेको=========, कागजात के के संिग्न गने गरेको=======================, 
४४=  नेपाि राष्ट्र बैंकको लनदेिन पािना गरी जानकारी पठाउने गरेको=====, नगरेको=========, 
४५=  संस्थाका सिै कारोबारको वििरणको Back-Up राखेको ============,नराखेको==============, 
४६=  नगद रकिको ढुकुटी,काउन्टर तथा िागयस्थ बीिा गरेको======, (गरेको भए बीिा कम्पनी,बीिा रकि र 
म्याद सवहत) नगरेको=========, 
४७= नगद व्यिस्थापन M– 
(क) ढुकुटीिा रहने नगद िौज्दात सम्िशन्ित कियचारी र काययकारी प्रिखुिे क्यासबकुिा प्रिाशणत गरी राख्न े
गरेको=====, नगरेको=========, 
(ख) ढुकुटीिा रहने नगद िौज्दात रकि कारोबार तथा साँचो बझुबझुारथ गरी लिनेददने गने गरको=============, 
नगरेको=========, 
(ग) ढुकुटीिा रहने नगद िौज्दात सेफ (भल्ट) को भौलतक परीक्षण गने गरेको=====, नगरेको=========, 
(घ) ढुकुटीको नगद िौज्दात :रु====/- बैंक िौज्दातको वहसाि लििानको अिस्था=======,र ====तरिता%  

 

४८=  अन्य सहकारी संस्थाहरुसँग ियेर,बचत,ऋण,सापटी कारोबार गरेको भए त्यसको वििरण M– 

४९=   संस्थाका सञ्चािकहरु अन्य सहकारी संस्था,बैंक तथा विशिय संस्थाको सञ्चािक पदिा सिते बहाि 
भएको भए त्यसको वििरण M– 

 

उल्िेशखत वििरणहरु तथा जानकारी यस संस्थाको आलिकाररक व्यशिसँग संकिन भएको हो भलन  
प्रिाशणत गने  
हस्ताक्षर M 
आलिकाररक पदालिकारी/कियचारीको नाि M 

पद M 

लिलत M 

      संस्थाको छाप M 

 

 

लनरीक्षण, सपुररिेक्षण तथा अनगुिन गने कियचारीकोाः  
नािाः                   
 पदाः                
दस्तखताः 
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अनसूुची-२ 

विशिय कारोबार गने सहकारी संस्थाहरुको स्थिगत सघन अनगुिन,िूल्याङ्कन तथा लनयिनका िालग संिग्न 
वििरण तथा कागजातहरु 

१= पलछल्िो लिलतको सन्तिुन परीक्षण, नाफा नोक्सान वहसाि,िासिात र बैक स्टेटिेन्ट (बैंकको 
नाि,खाताको वकलसि, खाता नं= र रकि सिेत)  
२= रकिका आिारिा ३० ठूिा िेयर सदस्यहरुको वििरण M 
क्र= सं= िेयर सदस्यरहरुको नाि िेयर रकि कैवफयत 

 

३= रकिका आिारिा ३० ठूिा बचतकताय सदस्यहरुको वििरण M 
क्र= सं= बचतकताय सदस्यरहरुको नाि बचत रकि िेयर रकि 

 

४= रकिका आिारिा ३० ठूिा ऋणी सदस्यहरुको वििरण (कूि ऋणीको ऋण िारांस वििरण) M 
क्र=सं=  ऋणीको नाि ऋणको शिषयक ऋणको रकि ऋण िगेको लिलत ऋणीको ियेर रकि 

 

५= संस्थाको िौजदुा सञ्चािक र िेखा सपुररिेक्षण सलिलतको वििरण M 
क्र=सं= नाि पद िैशक्षक 

योग्यता 
ठेगाना पलत/वपता बचत िेयर ऋण पेश्की िूि व्यिसाय 

 
६= भाखाका आिारिा ऋणको बलगयकरण M 
क्र=सं=  ऋणको शिषयक कूि 

ऋण 

असि ऋण एक िषयभन्दा कि भाखा 
नाघेको ऋण  

एक िषयभन्दा बढी 
भाखा नाघेको ऋण 

 

७= शस्थर सम्पशिको वििरण (गाडी संख्या, घरजग्गा-क्षेत्रफि,िेलसनरी औजार सिते) बाँकी वकतािी 
िूल्य,ह्रासकट्टी प्रणािी M 
८= कियचारीहरुको वििरण M 
क्र=सं= नाि पद तिब/भिा ऋण पेश्की बचत िेयर 
 

९= संस्थागत कारोबारको वििरण (िेयर,बचत तथा ऋण कारोबार) रकि M 

१०= गैर बैंवकङ्ग सम्पशिको वििरण M 
११= पेश्की तथा बेरुज ुनाि सवहतको वििरण M 
िाग गने कागजातहरु M- 
१= िेयर सदस्यता, ऋण िाग, जिानी बस्नकेो िञु्जरीनािा, तिसकु र  बचत खाता खोल्ने फाराि (खािी 
निूनाहरु) 
२= संस्थाको लबलनयि (संिोिनका प्रलतहरु सिते),लनयिाििी,बचत तथा ऋण नीलत,काययविलिहरुको प्रलतलिवप 

३= संस्थाको ब्रोसर  िगायतका पचाय तथा प्रकािनहरु 

४= पलछल्िो चौिालसक प्रलतिदेन र िावषयक िेखापरीक्षण प्रलतिदेन (Long form Report सवहत) को प्रलतलिवप 

५= संस्था दताय प्रिाणपत्र र स्थायी िेखा नम्िर प्रिाणपत्रको प्रलतलिवप 

६= िेखापरीक्षकिाई संस्थािे ददएको लनयिुी पत्रको प्रलतलिवप 

७= संस्थािे संगदठत संस्थाको िेयरिा िगानी गरेको भए रकि सवहतको प्रलतलिवप 
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८= सञ्चािक सिीलत, िेखा सपुररिेक्षण सलिलत, ऋण उपसलिलत र सािारण सभाका पलछल्िा लनणययहरुको 
प्रलतलिवप, 
९= संचािक सलिलत र िेखा सपुररिेक्षण सलिलतको लनचायचन सम्िशन्ित कागजातहरु 

१०= लनरीक्षण प्रलतिदेन,त्यसउपर सलिलतको लनणयय र गरेका पहिहरु  
११= कियचारीको लनयिुी पत्रको प्रलतलिवप, 
१२= ियेर दताय वकताि बिोशजिका सदस्यहरुको नािाििी,  
१३= नगद, ढुकुटी, काउन्टर र िागयस्थ बीिा सम्िन्िी काजगातको प्रलतलिवप, 
१३= बचत तथा ऋणको पलछल्िो व्याजदर र लनिायरण प्रवक्रया, 
१४= संचािकहरुको व्यशिगत तथा व्यािसावयक वििरण, 
१५= संस्थाका संचािक,व्यिस्थापक सवहत सघन अनगुिन,िूल्याङ्कन तथा लनयिन विषयिा संयिु बैठकको 
छिफि र लनणयय, 
१६= सम्पशि, दावयत्ि, आम्दानी र खचय खाताको अशन्ति प्रबवृि, 
१७= अन्य आिश्यक देशखएका कागजातहरु । 

 

उल्िेशखत विषयहरु तथा जानकारी यस संस्थाका सञ्चािक/ब्यिस्थापकसँग संकिन भएको हो भनी सही गने 
M 

हस्ताक्षर M 
आलिकाररक पदालिकारी/कियचारीको नाि M 

पद M 

लिलत M 

      संस्थाको छाप M 

 

अनगुिन,िूल्याङ्कन तथा लनयिन काययिा खवटएका कियचारीको  
नाि               पद               दस्तखत 

१= 

२= 

३= 

 
लिलत M 
 

 

          आज्ञािे  
  िोिकराज ढकाि  
प्रिखु प्रिासकीय अलिकृत 


